
 

 

บันทึกข้อความ 
ส่วนงาน  ส ำนักงำนคณบดี คณะโลจิสติกส์  โทร.๓๑๐๐-๓๑๐๓ 
ที ่  อว ๘๑๑๒.๑ /                      วันที่ ......... เดือน ............................. พ.ศ. ............. 
เรื่อง ขออนุมัตโิครงกำร (ระบุชื่อโครงกำร) 
 
เรียน   คณบดีคณะโลจิสติกส์ 

ข้ำพเจ้ำ (ระบุชื่อ-สกุล ผู้เสนอโครงกำร) ได้เตรียมกำรจัดท ำโครงกำร (ระบุชื่อโครงกำร)  เพ่ือ (ระบุ
วัตถุประสงค์ของโครงกำร) 

ในกำรนี้ ข้ำพเจ้ำจึงมีควำมประสงค์ขออนุมัติจัดโครงกำรดังกล่ำว ซึ่งจัดขึ้นใน (ระบุวันที่จัด
โครงกำร กรณีมีกำรจัดโครงกำรมำกกว่ำ 1 วัน ให้ระบุวันที่เริ่มต้น ถึง วันที่สิ้นสุดกำรจัดโครงกำร) ณ (ระบุสถำนที่
จัดโครงกำร) โดยใช้งบประมำณจำก งบประมำณ(ระบุประเภทงบประมำณและแผนงำน) จ ำนวน
เงิน ............................ บำท (ระบุจ ำนวนเงินเป็นตัวอักษร) 
 
 จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ 

1. อนุมัติจัดโครงกำร (ระบุชื่อโครงกำร)  ในวันที่ ใน (ระบุวันที่จัดโครงกำร) รำยละเอียดตำมโครงกำรที่
แนบ 

2. อนุมัติใช้เงินงบประมำณจำกงบประมำณ(ระบุประเภทงบประมำณและแผนงำน)  จ ำนวน
เงิน ............................ บำท (ระบุจ ำนวนเงินเป็นตัวอักษร) 

 

    
            
    

(..........................................................) 
                                                                ผู้เสนอโครงกำร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


